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《中共广西艺术学院委员会常务委员会会议议题审批表》填写注意事项

1.上会议题必须填写本审批表。

2.提交单位需填写以下几栏内容：

（1）“议题名称”：审议……事宜；

（2）“提交单位”：填写单位名称并加盖公章；

（3）“单位负责人签字”：手写签名；

（4）“议题主要内容”：明确提请议定事项的主要内容，尤其是金额数量、来源等，如内容多可在审批表之后另附页。

3.如需会签，由议题提交部门提请各会签部门负责人在“会签部门意见”一栏填写明确意见；“建议列席人员”一般为会签部门负责人，直接列出名字。

4.以上均完成后，交分管校领导签“分管校领导意见”，再交党政办公室秘书科准备上会。

5.本表只能打印在一个页面上，不能拆分为多页。

